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Szabalyozasi hattér: Az intézmény — kodzponti eléirasok hianyaban —a tulajdon védelme,
valamint a feleldsségi korok konnyli elhatarolhatésaga érdekében, sajat hatiskorében
hatdrozza meg a kulcsok kezelésével kapcsolatos feladatokat, szabalyokat.

Hatalya:

A szabélyozas teriiletileg a kollégium egész teriiletére kiterjed, id6beli hatalya a kihirdetéstdl
szamitva hatarozatlan id6re, de legkés6bb az ujabb szabalyzat kiadasaig érvényes.

A szabilyzat életbe 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti minden

mas, kulcskezelésre és nyilvantartasra vonatkozo6 szabalyozas.
A szabalyzat irasbeli rogzitéséért és idGszakos feliilvizsgalataért ill.
jogszabaly szerinti modositasaért a mindenkori intézményvezeto a felelds.

1. A szabdlyzat célja, hatalya, nyilvinossaga

A szabalyzat célja:
- akulcsok tarolasi, kiadasi- és visszavételi rendjének szabilyozasa,
- akulcsokkal kapcsolatos felel6sségi korok meghatarozasa,

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:
- az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve
- az intézményben feladatot ellatd mas intézmény altal alkalmazott dolgozora.

A szabalyzat tartalmazza az intézmény:

- f6- és egyéb bejaratainak,
- egyéb helyiségeinek,
- kiilsé kapuinak és épiileteinek kulcsaira, vonatkozd rendelkezéseket.

A szabélyzatot valamennyi érintett személlyel ismertetni kell. A szabélyzat érintettekkel vald
megismertetése az intézményvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy feladata.

2. Azintézmény f6 és egyéb bejaratai kulcsainak kezelése

Az intézmény f8- és egyéb bejaratainak felcimkézett kulcsai a nevel6i szoba kulcstarolojaban
vannak elhelyezve. Tovabba itt nyertek elhelyezést a padlas-bejarat kulcsa valamint ........... ,

Az intézmény dolgoz6i rendelkeznek sajat egységkulccsal amely, a kollégium gyakran
hasznalt helységeit (tantermek, hal6termek, nevel8i szobak, neveldi we stb.) nyitja.

Az intézmény f8bejaratanak kulcsait a neveldi szobdban talalhato hitelesitett és pecséttel ellatott
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,Kulcs atvétel nyilvantartas” fiizet kitoltése utan lehet kivenni és visszahozatal utdn szintén ki
kell télteni. (név, kivétel ill. visszatétel régzitése iddponttal).
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